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PORTARIA N° 10/SMEEL/2026

Estabelece normas e procedimentos para
cadastramento de solicitagdo de vagas, classificagao,
matricula e organizagéo da lista de espera nas creches
I, Il e Il dos Centros Municipais de Educagao Infantil —
CMEls, para o ano letivo de 2027, e da outras
providéncias.

O SECRETARIO MUNICIPAL DE EDUCAGAO, ESPORTE E LAZER, no uso de suas
atribuicdes legais,

CONSIDERANDO a procura por vagas nos Centros Municipais de Educagao Infantil
deste Municipio;

CONSIDERANDO a necessidade de assegurar publicidade, transparéncia,
impessoalidade, equidade e lisura no processo de cadastramento, classificagéo e
preenchimento das vagas disponiveis nas Creches |, Il e llI;

CONSIDERANDO a Nota Técnica GAEPE-MT n° 001/2023, que dispde sobre a
recomendagdo aos gestores municipais do Estado de Mato Grosso para organizagao de
fila de espera, de maneira criteriosa, transparente e equanime, para acesso a creche;

CONSIDERANDO a necessidade de estabelecer critérios objetivos e procedimentos
uniformes para o cadastramento das solicitagbes de vagas, analise das informactes
declaradas, classificagdo das criangas, efetivagdo das matriculas e organizacéo da lista
de espera;

CONSIDERANDO a necessidade de assegurar as familias informagdes claras quanto
aos procedimentos, critérios de prioridade, documentagdo comprobatéria e
acompanhamento da solicitacao de vaga;

CONSIDERANDO a necessidade de atualizagdo permanente dos dados cadastrais, de
modo a permitir o adequado planejamento da oferta de vagas e a utilizag&o eficiente dos
espacos disponiveis na Rede Municipal de Ensino;

CONSIDERANDO a necessidade de disciplinar os procedimentos administrativos
relativos a convocacdo, efetivagdo da matricula, desisténcia e cancelamento de
matricula, de modo a evitar a manutencgao indevida de vagas ocupadas ou cadastros
sem interesse atualizado;

CONSIDERANDO as necessidades locais de atendimento educacional de criangas de 1
ano e 6 meses a 3 anos;

RESOLVE:
CAPIiTULO | - DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Esta Portaria estabelece normas e procedimentos para o cadastramento de
solicitacdo de vagas, classificagdo, convocagéo, efetivagédo de matricula e organizagao
da lista de espera das criangas nas turmas de Creche |, Creche Il e Creche Ill dos
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Centros Municipais de Educacao Infantil - CMEIs da Rede Municipal de Ensino de Barra do
Gargas-MT, para o ano letivo de 2027.

§ 1° O cadastramento de solicitagao de vaga constitui pro.cedimento' d§stipado a
manifestagdo de interesse da familia e ndo assegura, por si so, a eXIstferjqa ou a
concessao de vaga, ficando a efetivagdo da matricula condicionada & disponibilidade de
vagas e a observancia dos critérios estabelecidos.

§ 2° A classificagéo das criancas sera realizada de acordo com os critérios de prioridage
previstos, observada a disponibilidade de vagas em cada Centro Municipal de Educagao
Infantil.

Art. 2° A Secretaria Municipal de Educacgéo, Esporte e Lazer — SMEEL organizara a
demanda por vagas em creches por meio de lista de classificagéo e lista de espera, de
forma criteriosa, transparente e equanime.

CAPITULO Il - DOS CRITERIOS DE PRIORIDADE

Art. 3° As vagas disponiveis nas turmas de Creche |, Creche Il e Creche Ill serdo
destinadas as criangas cadastradas, observada, obrigatoriamente, a ordem hierarquica
e sucessiva dos critérios de prioridade estabelecidos neste artigo, de modo que a
existéncia de condigdo prevista em inciso anterior prevalecera sobre a condigdo prevista
nos incisos subsequentes:

L criangcas com deficiéncia, nos termos do art. 2° da Lei Federal n® 13.146, de 6
de julho de 2015 — Estatuto da Pessoa com Deficiéncia;

il criangas que possuam irmao(s) regularmente matriculado(s) no mesmo Centro
Municipal de Educacio Infanti, em continuidade de estudo, conforme
disposto no art. 53, inciso V, da Lei Federal n® 8.069, de 13 de julho de 1990
— Estatuto da Crianga e do Adolescente — ECA,;

. criangas integrantes de familias beneficiarias do programa federal Bolsa
Familia ou em outros programas estaduais ou municipais de transferéncia de
renda;

IV. criangas integrantes de familias monoparentais;

V. criangas pertencentes a familias nas quais a mae ou o responsavel legal
exercga atividade econdémica;

VI.  critério cronolégico, considerando-se, para fins de ordenagdo, a data de
realizagdo do cadastro no sistema municipal de demanda por vagas,
observada a ordem de inscrigéo;

§ 1° As situagbes previstas nos incisos deste paragrafo serdo tratadas
individualmente pelo Centro Municipal de Educacgéo Infantil, mediante articulagéo e
mediag&o da Secretaria Municipal de Educagédo, Esporte e Lazer — SMEEL, mediante
comprovacdo da condigdo alegada por documentagdo idénea emitida por 6rgéo ou
servico competente, observadas a legislacao aplicavel, a disponibilidade de vaga e a
necessidade de adogdo das medidas de protegéo cabiveis:

L filhos e filhas de mulheres em situagdo de violéncia doméstica ou familiar,
observado o disposto no art. 9°, § 7°, da Lei Federal n°® 11.340, de 7 de agosto
—74

de 2006 — Lei Maria da Penha,; / 7\
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Il. criancas em situagéo de acolhimento institucional ou em familia acolhedora;

. criangas vitimas de violéncia doméstica e familiar, observado o disposto no art.
21, inciso VII, da Lei Federal n° 14.344, de 24 de maio de 2022 - Lei Henry
Borel.

§ 2° O atendimento das situagoes previstas no § 1° tera carater excepcional
individualizado e prioritario, ndo se submetendo a ordem de classificagdo estabelecida
nos incisos do caput deste artigo, devendo o Centro Municipal de Educagéo Infantil
comunicar a SMEEL para andlise e definicdo das providéncias administrativas
necessarias, resguardado o sigilo das informagoes pessoais e sensiveis.

§ 3° Na hipétese de duas ou mais criangas preencherem o mesmo critério de prioridade
previsto nos incisos do caput deste artigo, sera utilizado, para fins de desempate, o
critério cronolégico, considerando-se a data de solicitagdo do pedido de matricula e/ou
de ingresso na fila de espera.

§ 4° A alteragdo da situagéo familiar que implique mudanga do critério de prioridade
previsto nos incisos do caput deste artigo devera ser formalizada mediante o
cancelamento do cadastro vigente e a realizagdo de novo cadastro, observado o
procedimento estabelecido no Capitulo VIl desta Portaria, passando a crianga a ser
classificada de acordo com a nova situagéo comprovada.

Art. 4°. Para fins de comprovacgéo dos critérios de prioridade previstos nesta Portaria,
deverdo ser apresentados os seguintes documentos:

l. para criangas com deficiéncia: documento comprobatério da condi¢éo de
pessoa com deficiéncia, nos termos do art. 2° da Lei Federal n® 13.146, de 6
de julho de 2015 — Estatuto da Pessoa com Deficiéncia;

Il para criangas que possuam irméo(s) regularmente matriculado(s) no
mesmo Centro Municipal de Educacgdo Infantil, em continuidade de
estudo: documento que comprove o vinculo de filiagdo ou parentesco entre
as criangas, acompanhado da confirmagdo da matricula do irm@o na
respectiva unidade educacional,

lil. para criangas integrantes de familias beneficiarias do Programa Bolsa
Familia ou de outros programas estaduais ou municipais de
transferéncia de renda: documento oficial que comprove a condigédo de
beneficiario;

v. para crianga integrante de familia monoparental: documentacdo apta a
comprovar a composigéo familiar e a responsabilidade pelo cuidado e sustento
da crianga, conforme a situagdo concreta, admitida, na auséncia de
documentagao especifica, declaragéo do(a) responsavel legal, sob as penas
da lei, sem prejuizo da possibilidade de diligéncia administrativa para
verificagdo das informacdes prestadas;

V. para criancas integrantes de familias em que a mée ou o responsavel
legal exerca atividade econémica: Carteira de Trabalho e Previdéncia Social
— CTPS, fisica ou digital; contrato de trabalho; comprovante de inscricdo como
contribuinte individual; declaragéo do empregador; comprovante de atividade
como trabalhador auténomo; ou outro documento oficial ou idéneo que
comprove o exercicio de atividade econdmica. 7))
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§ 1° Os documentos previstos neste artigo deverdo ser apresentados pelos pais ou
responsavel legal no momento da convocagéo para matricula.

CAPITULO Iil - DO CADASTRO DE SOLICITAGAO DE VAGA

Art. 5° O cadastramento devera conter informagdes suficientes para subsidiar a
classificagdo das criangas, o planejamento da oferta de vagas e a comunicagao com as
familias, especialmente quanto a:

. identificacdo da crianga, dos pais ou do responsavel legal;

L. enderecgo de residéncia e demais informagoes necessarias a localizagdo da
familia;

. meios de contato atualizados;

V. participagdo da familia em programas de transferéncia de renda;

V. exercicio de atividade laboral pela mae ou o responsavel legal pela crianga;

VI. existéncia de irm&o(s) matriculado(s) na mesma unidade educacional;

VIl. existéncia de deficiéncia da crianga;

VII. composigéo familiar monoparental;

IX. demais informagées necessarias a adequada organizacao, andlise e
classificagdo da demanda por vagas.

Art. 6°. Fica estabelecido o periodo de 03 a 11 de dezembro de 2026 para a realizagéo
do cadastro de solicitagdo de vaga.

§ 1°. O cadastro de solicitagdo de vaga sera realizado por meio do sistema eletrdénico,
no seguinte endereco: https://bdg.mt.mn.omegaeducacional.com/?modulo=Pré-matricula.

§ 2° O cadastramento devera ser realizado pelos pais ou responsavel legal da crianga,
mediante o preenchimento das informagdes solicitadas pelo sistema.

§ 3° As equipes gestoras dos Centros Municipais de Educagdo deverao prestar
orientagdo e auxilio aos pais ou responsavel legal que apresentarem dificuldades para
realizar o cadastro on-line.

§ 4° O auxilio prestado pelos Centros Municipais de Educagéo Infantil no preenchimento
do cadastro tera carater exclusivamente operacional, permanecendo sob
responsabilidade do declarante a veracidade e a exatiddo das informacgdes fornecidas.

Art. 7° Para fins de cadastramento, serdo observadas as seguintes faixas etarias,
considerando a idade completa da crianga em 31 de marco de 2027:

IDADE COMPLETA EM 31 DE MARCO DE 2027 TURMA
1 ano e 6 meses a 1 ano e 11 meses Creche |
2 anos a 2 anos e 11 meses Crechel ll
3 anos a 3 anos e 11 meses Creche lll

§ 1° A distribuicdo das criangas entre as turmas observara, além do critério etario, a
disponibilidade de vagas a organizagdo pedagdégica e administrativa de cada Centro
Municipal de Educagdo Infantii e a organizagdo das turmas prevista na Portaria

12/SMEEL/2025. /%‘L/ .;
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§2° A relagdo dos Centros Municipais de Educagéo Infantil, respectivas localizagoes e
turmas atendidas sera divulgada pela SMEEL, juntamente com as informacdes relativas
ao processo de cadastramento.

CAPITULO IV - DA CLASSIFICAGAO E DA PUBLICIDADE DA LISTA DE ESPERA

Art. 8° A classificacdo das criangas sera realizada com base nas informagdes declaradas
no cadastro e nos critérios de prioridade estabelecidos no art. 3° desta Portaria.

§ 1° A classificagao inicial sera realizada com base nas informagdes declaradas pela
familia, ficando a efetivagdo da matricula condicionada a apresentagédo e a conferéncia
da documentagdo comprobatoria.

§ 2° A nao comprovagéo do critério de prioridade declarado acarretara a reclassificagéo

da crianca de acordo com a situagao efetivamente comprovada, observados os demais
critérios estabelecidos nesta Portaria.

Art. 9° Fica estabelecido o dia 16 de dezembro de 2026 para a publicagdo das listas de
classificacdo das criangas cadastradas, nos canais oficiais da Prefeitura Municipal de
Barra do Gargas-MT, da Secretaria Municipal de Educag&o, Esporte e Lazer — SMEEL,
no Portal da Transparéncia e nos murais dos Centros Municipais de Educagéo Infantil.

Paragrafo unico. A divulgagéo das listas sera realizada mediante identificador individual
da crianca, suficiente para permitir sua localizagdo e acompanhamento pela familia,
vedada a exposi¢do desnecessaria de dados pessoais, nos termos da legislagao
aplicavel.

CAPITULO V - DA COMPROVAGAO DOS CRITERIOS E DA EFETIVAGCAO DA
MATRICULA

Art. 10. Os pais ou responsavel legal das criangas classificadas dentro do numero de
vagas disponiveis deverdo comparecer ao respectivo Centro Municipal de Educacgao
Infantil, no periodo de 05 a 12 de janeiro de 2027, para apresentar 0s documentos
comprobatérios das informagdes declaradas no cadastro e efetivar a matricula.

§ 1° A efetivacdo da matricula ficara condicionada a conferéncia das informacgdes e a
apresentagdo da documentacéo exigida.

§ 2° A equipe gestora do Centro Municipal de Educagéo podera solicitar documentacao
complementar quando necessaria @ comprovagao das informacdes declaradas ou a
regularizacédo do cadastro.

Art. 11. Ap6s a conferéncia das informagdes e dos documentos apresentados para fins
de comprovacdo dos critérios de prioridade, a equipe gestora do Centro Municipal de
Educagao Infantil - CMEI, sempre que necessario e observada a natureza da informagéo
a ser verificada, podera adotar procedimentos administrativos complementares
destinados a verificagdo da autenticidade, consisténcia e veracidade das informacoes
declaradas, podendo, para tanto, solicitar o apoio de outros profissionais do Centro
Municipal de Educagéo Infantil ou da Secretaria Municipal de Educacao, Esporte e Lazer
- SMEEL.

§ 1° Os procedimentos previstos no caput deverdo observar os principios da
razoabilidade, da proporcionalidade, da finalidade e da protegao dos dados pes§pais,
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limitando-se as informacdes necessarias a verificagdo dos critérios de prioridade
estabelecidos nesta Portaria.

§ 2° A constatagéo de informagdes ou documentos comprovadamente inveridicos podera
implicar o cancelamento da inscri¢éo ou da matricula, conforme o caso, assegurado o
direito a ciéncia e @ manifestacdo do interessado, sem prejuizo da adogéo das demais
medidas administrativas cabiveis e, quando configuradas, das responsabilidades civis e
penais previstas na legislagao.

Art. 12. No ato da matricula, além dos documentos comprobatérios dos critérios de
prioridade, os pais ou responsavel legal deverao apresentar:

. copia da Certiddo de Nascimento da criancga;

Il atestado de vacinagdo ou copia da Carteira de Vacinag&o/Carteira de Saude
em que conste a situagéo vacinal da crian¢a;

. fotografia 3x4 recente da crianga;

IV. copia dos documentos pessoais do pai, da mé&e ou do responsavel legal, tais
como RG, CPF ou CIN;

V. cépia do comprovante de enderego atualizado, contendo o respectivo CEP;
VI.  copia do Cartdo do Sistema Unico de Salde — SUS;
VIl. cépia do CPF da crianga;

VIIl. numero do NIS da crianga ou de seu responsavel familiar, quando integrante
de familia beneficiaria de programa de transferéncia de renda, acompanhado
de comprovante de inscrigdo ou atualizagdo no Cadastro Unico;

IX. copia da documentag&o relativa a tipagem sanguinea, nos termos da Lei
Municipal n° 4.067, de 20 de margo de 2019;

X. cépia da unidade consumidora de energia e nome da propriedade rural,
para alunos que utilizam o transporte escolar.

§ 1° Na renovagéo da matricula, o Centro Municipal de Educagéo Infantil devera manter
os documentos ja existentes na pasta individual do estudante, solicitando atualizagao
somente daqueles que necessitem de alteragdo ou complementacéo, especialmente o
comprovante de enderego.

§ 2° A documentagéo prevista no inciso X sera utilizada para fins de identificacdo e
organizagdo do atendimento aos estudantes que utilizam o transporte escolar,
observados os critérios e procedimentos especificos estabelecidos pela Secretaria
Municipal de Educagéo, Esporte e Lazer - SMEEL.

CAPITULO VI - DA CONVOCAGAO E DO NAO COMPARECIMENTO

Art. 13. Os pais ou responsavel legal pela crianga contemplada com a vaga devera
comparecer ao respectivo Centro Municipal de Educag&o, no prazo estabelecido para a
efetivagéo da matricula, mediante apresentagéo da documentagéao exigida.

§ 1° O nao comparecimento dos pais ou do responsavel legal, no prazo estabelecido
para a efetivagdo da matricula, implicara a perda da posi¢ao decorrente d\a
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convocagio, sendo a crianga reinserida na lista de espera, observados os critérios de
prioridade estabelecidos nesta Portaria.

§ 2° A reinsergdo na lista de espera ndo assegurard a manutengdo da posigdo
anteriormente ocupada, ficando a crianga sujeita a ordem de classificagdo vigente,
considerada a atualizagéo dos critérios de prioridade e 0s novos cadastros realizados.

§ 3° A reinsergdo na lista de espera ndo impede a convocagéo posterior para matricula,
caso surja nova disponibilidade de vaga, observada a ordem de classificagdo e os
critérios estabelecidos nesta Portaria.

CAPITULO VII - DA RECUSA, DESISTENCIA E CANCELAMENTO DA MATRICULA

Art. 14. A recusa da vaga ofertada podera ser formalizada pelos pais ou responséavel
legal mediante o cancelamento do cadastro de solicitagdo de vaga no sistema eletronico.

§ 1° O cancelamento do cadastro no sistema eletrénico sera considerado, para todos os
fins, como manifestagéo de recusa da vaga ofertada.

§ 2° Apos o cancelamento do cadastro, a familia podera realizar novo cadastro de
solicitacdo de vaga, observados o0s critérios de prioridade e os procedimentos
estabelecidos nesta Portaria.

Art. 15. Efetivada a matricula da crianga nas turmas de Creche |, Il ou Ill, a vaga
permanecera vinculada a crianga no respectivo Centro Municipal de Educagao Infantil
até o encerramento do ano letivo, salvo na hipétese de desisténcia.

Paragrafo Unico. Apos a efetivagdo da matricula, a transferéncia da crianga de um
Centro Municipal de Educac&o Infantil - CMEI para outro somente sera admitida quando
houver, simultaneamente, vaga disponivel na unidade pretendida e inexisténcia de lista
de espera para a faixa etaria correspondente, hipétese em que, mediante solicitagdo dos
pais ou do responsavel legal e autorizagéo da Secretaria Municipal de Educagao, Esporte
e Lazer — SMEEL, seré realizada a transferéncia e a imediata efetivagao da matricula.

Art. 16. A desisténcia da vaga ap6s a efetivacdo da matricula devera ser comunicada
pelos pais ou pelo responsavel legal a Secretaria do respectivo Centro Municipal de
Educacao Infantil - CMEI, que providenciara o devido registro e a atualizacdo da situagéo
da crianga no sistema de gestéo de vagas.

Art. 17. A auséncia da crianca as atividades educacionais ndo caracterizara, por si s0,
desisténcia da vaga nem implicara o cancelamento automatico da matricula, devendo o
Centro Municipal de Educacéo Infantil adotar procedimentos de acompanhamento da
frequéncia e de busca ativa, com vistas a identificagdo das causas da auséncia e a
garantia do direito a educagao.

§ 1° Constatada a auséncia injustificada da crianga por 5 (cinco) dias letivos
consecutivos, o Centro Municipal de Educaggo Infantil devera realizar contato
preventivo com os pais ou responsavel legal, com a finalidade de verificar os motivos da
auséncia, orientar quanto a importancia da frequéncia regular e identificar eventuais
necessidades de apoio a familia.

§ 2° Constatada a auséncia injustificada da crianga por 20 (vinte) dias letivos
consecutivos, sem que tenha ocorrido a regularizagdo da frequéncia, o Centro
Municipal de Educacdo Infantil devera instaurar procedimento administrativo para
7/
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apuragao da situagdo da matricula, mediante a realizagdo de novas tentativas de contato
com os pais ou responsavel legal e o registro das providéncias adotadas.

§ 3° Para fins de acompanhamento da frequéncia, poderdo ser consideradas
justificativas de auséncia, mediante andlise da situacdo concreta e, quando cabivel,
apresentagdo de documentacao comprobatéria, as seguintes hipdteses:

| — doenga, tratamento de salide ou recomendagao médica que impega ou desaconselhe
a frequéncia da crianga;

Il — situagdes familiares excepcionais que dificultem temporariamente o comparecimento
da crianca as atividades educacionais;

lll — situacdes de vulnerabilidade social ou outras circunstancias que comprometam a
frequéncia regular; e

IV — outros motivos devidamente justificados e avaliados pela equipe gestora do Centro
Municipal de Educagéo Infantil.

§ 4° As tentativas de contato deverdo ser realizadas pelos meios disponiveis e pelos
dados constantes no cadastro da crianga, devendo ser registradas nos instrumentos
administrativos proprios, com indicagéo da data, do meio utilizado e do resultado obtido.

§ 5° Nao havendo regularizagao da frequéncia ou manifestagéo dos pais ou responsavel
legal apos as tentativas de contato, o Centro Municipal de Educagéo Infantil devera
expedir notificagéo formal para regularizagao da frequéncia, concedendo o prazo de 5
(cinco) dias uteis para manifestagao, contado da comprovagdo do recebimento da
notificagao.

§ 6° Na hipotese de ndo localizagao dos pais ou responsavel legal, de auséncia de
resposta ou de impossibilidade de comprovagao do recebimento da notificagdo, a equipe
gestora devera registrar formalmente as tentativas realizadas, indicando as datas, os
meios utilizados e os resultados obtidos, bem como avaliar a necessidade de
encaminhamento do caso aos 6rgdos competentes, quando identificadas situacdes de
vulnerabilidade ou possivel violagdo de direitos.

§ 7° Decorrido o prazo previsto no § 5° sem manifestagdo ou regularizagédo da frequéncia,
e comprovado o cumprimento dos procedimentos estabelecidos neste artigo, a equipe
gestora do Centro Municipal de Educagéo Infantil podera deliberar sobre o cancelamento
da matricula, mediante decisdo fundamentada, registro das providéncias adotadas e
lancamento da decisdo no sistema eletronico, observadas as normas desta Portaria e as
orientagées da SMEEL.

§ 8° O cancelamento da matricula devera ser precedido da andlise das justificativas
eventualmente apresentadas pela familia e da verificagéo do cumprimento dos
procedimentos previstos neste artigo, néo podendo decorrer exclusivamente da auséncia
da crianga ou da falta de resposta a tentativa de contato, sem o devido registro e a andlise
da situacgao.

§ 9° Efetivado o cancelamento da matricula, a vaga sera disponibilizada para nova
convocagdo, observados os critérios de prioridade, classificacdo e convocagao
estabelecidos nesta Portaria, assegurada a regularidade dos registros administrativos.
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CAPITULO VIl - DA LISTA DE ESPERA E DA ATUALIZAGAO CADASTRAL

Art. 18. As criangas cadastradas que ndo conseguirem vaga comporao a lista de espera,
observados os critérios de prioridade estabelecidos no art. 3° desta Portaria.

§ 1° A posicao da crianga na lista de espera podera ser alterada em raz&o da inclusao
de novos cadastros ou da alteragéo da situagédo de prioridade de crianga ja integrante da
lista.

§ 2° A alteragdo do critério de prioridade da crianga nao podera ser realizada diretamente
no cadastro vigente, devendo os pais ou responsavel legal proceder ao cancelamento
do cadastro existente e a realizagdo de novo cadastro de solicitagéo de vaga, com a
atualizacao das informacgdes.

§ 3° O novo cadastro sera classificado de acordo com o novo critério de prioridade,
passando a crianga a ocupar a posi¢ao correspondente na lista de espera.

CAPITULO IX - DO CRONOGRAMA

Art. 19. O processo de cadastramento, classificacéo e matricula para as Creches |, Il e
IIl observara o seguinte cronograma:

L realizagdo do cadastro on-line: 03 a 11 de dezembro de 2026;

. publicizagdo e divulgagdo das listas de classificagéo e de espera: 16 de
dezembro de 2026;

M. conferéncia dos critérios de prioridade, apresentagdo da documentagéo e
efetivacdo das matriculas: 05 a 12 de janeiro de 2027,

IV. atualizagdo e organizagdo da lista de espera: a partir de 15 de janeiro de
2027, conforme os procedimentos estabelecidos pela SMEEL,

V. Abertura para novos cadastros: 01 de margo de 2027.

Paragrafo unico. A SMEEL podera alterar as datas previstas neste artigo, mediante
publicacdo de ato complementar, sempre que houver necessidade administrativa ou
operacional.

CAPITULO X - DAS RESPONSABILIDADES
Art. 20. Compete a Secretaria Municipal de Educagéo, Esporte e Lazer — SMEEL:
. coordenar e supervisionar o processo de cadastramento e matricula;

L. estabelecer procedimentos operacionais necessarios a execugdo desta
Portaria;

. organizar e acompanhar as listas de classificagéo e de espera;
IV. promover a publicidade das informagdes relativas ao processo;

V. orientar os Centros Municipais de Educacgao Infantil quanto aos procedimentos
de cadastro, classificacdo, matricula, desisténcia e cancelamento;

VI. acompanhar a atualizagdo dos registros de matricula e das vagas disponiveis.

Art. 21. Compete as equipes gestoras dos Centros Municipais de Educ%}/
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. orientar os pais ou responsavel legal quanto aos procedimentos estabelecidos
nesta Portaria;

. auxiliar as familias que apresentarem dificuldades para realizar o cadastro on-
line;
. conferir a documentagéo apresentada para efetivagéo da matricula;

IV. registrar adequadamente as ocorréncias relacionadas a matricula,
desisténcia, cancelamento;

V. providenciar, quando da disponibilizagao de vaga, a convocagéo da crianga,
conforme a ordem de classificagdo da lista vigente, para efetivacéo da
matricula, observados os procedimentos estabelecidos nesta Portaria;

VI. cumprir rigorosamente os critérios e procedimentos estabelecidos nesta
Portaria.

CAPITULO XI - DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 22. Os casos omissos e as situagdes excepcionais decorrentes da aplicagao desta
Portaria serdo analisados e decididos pela Secretaria Municipal de Educagao, Esporte e
Lazer — SMEEL, mediante decisdo fundamentada, observados os critérios e
procedimentos estabelecidos nesta Portaria € a legislagdo aplicavel, vedada a criagéo
de novos critérios de prioridade ou classificagdo néo previstos nesta Portaria.

Paragrafo Gnico. As decisdes proferidas com fundamento neste artigo deverao ser
formalizadas e registradas em instrumento administrativo proprio, com a indicagao dos
fatos e dos fundamentos que as justificaram.

Art. 23. A aplicacdo desta Portaria observard os principios da legalidade,
impessoalidade, moralidade, publicidade, eficiéncia, transparéncia, equidade e protegao
integral dos direitos da crianga.

Art. 24. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagéo e produzira efeitos para
os procedimentos de cadastramento, classificagdo e matricula nas Creches I, 11 elll
referentes ao ano letivo de 2027, ficando integralmente revogada a Portaria n°
10/SMEEL/2025, bem como as demais disposi¢des em contrario.

Barra do Gargas — MT, 28 de outubro de 2026.

Secretario Municipal de Educagéo, Esporte e Lazer
Portaria n°® 21.823, de 01/01/2025
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